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Osrodek Ksztatcenia Zawodowego -

Laboratorium Badan Srodowiska Pracy
ul. Daszynskiego 5, 16-400 Suwatki, tel. 0875658043, fax. 0875658044

REGULAMIN
uczestnictwa w szkoleniach okresowych prowadzonych
przez Osrodek Ksztalcenia Zawodowego ,,TOP 2001” w Suwatkach
w ramach samoksztalcenia kierowanego

§1

Postanowienia ogélne

1. Samoksztatcenie kierowane jako forma ksztalcenia pozaszkolnego dorostych jest
samodzielnym uzyskiwaniem wiadomosci przez Uczestnika i polega na indywidualnej nauce
wedtug programu opracowanego przez Osrodek Ksztatcenia Zawodowego TOP 2001
w Suwatkach (Osrodek), stanowigcy zatgcznik nr 1.

2. W procesie samoksztatcenia Os$rodek zapewnia Uczestnikowi przepisy prawa, literature
merytoryczng oraz niezbedne materiaty potrzebne do opanowania wiedzy objetej programem
szkolenia.

3. Osrodek kieruje samoksztatceniem Uczestnika poprzez osobe kompetentng, tj. Konsultanta,
ktéry okreSla zakres tematyczny szkolenia, udziela niezbednej pomocy w nauce podczas
prowadzonych konsultacji, a takze kontroluje stopien przyswojenia materiatu przewidzianego
programem szkolenia.

4. Proces samoksztalcenia kierowanego moze mie¢ forme:

a) samodzielnego toku nauczania z zakresu objetego programem szkoleniowym lub

b) samodzielnego toku nauczania potgczonego z konsultacjami (osobistymi lub poprzez
poczte, fax, e-mail, telefon) lub

c) samodzielnego toku nauczania potgczonego z udziatem w seminarium.

§2
Przebieg procesu samoksztatcenia

1. Za date rozpoczecia procesu samoksztatcenia przyjmuje sie date wystania lub przekazania
przez Osrodek materiatéw szkoleniowych.

2. Formularz zgtoszenia na szkolenie stanowi forme umowy pomiedzy Uczestnikiem
a Osrodkiem.

3. Przebieg samoksztatcenia kierowanego dokumentowany jest w ,Karcie uczestnika
samoksztatcenia kierowanego” (zatgcznik nr 2).

4. Za date zakonczenia procesu samoksztatcenia przyjmuje sie dzien ztozenia egzaminu przez
Uczestnika poprzez wypetnienie pisemnego testu egzaminacyjnego z tematow objetych
programem szkolenia.

5. W przypadku, gdy Uczestnik wysyta poczta na adres Osrodka wypetniony i podpisany przez
siebie test egzaminacyjny, za dzien zakohczenia procesu samoksztatcenia uwaza sie dzien
otrzymania przez Os$rodek w/w poczty.
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W przypadku wyboru formy samodzielnego toku nauczania potagczonego z konsultacjami,
Uczestnik powinien powiadomi¢ o tym fakcie Konsultanta co najmniej 2 dni przed terminem
planowanego spotkania konsultacyjnego.

Konsultacji udziela Konsultant lub osoba/osoby przez niego wyznaczona.

W przypadku wyboru formy samodzielnego toku nauczania potaczonego z udziatem
w seminarium, Uczestnik zobowigzany jest do podpisania listy obecnosci. Zakres tematyczny
i czas trwania seminarium okresla harmonogram szkolenia.

§3
Egzamin

Proces samoksztatcenia kierowanego zakonczony jest egzaminem, tj. sprawdzeniem
wiadomosci Uczestnika w formie testu pisemnego.

Wynik koncowy szkolenia (pozytywny - w przypadku zaliczenia testu lub negatywny -
w przypadku nie zaliczenia testu) ustala Komisja Egzaminacyjna, ktéra ocenia wypetniony
przez Uczestnika test egzaminacyjny. Informacje o sktadzie Komisji Egzaminacyjnej, dacie
sprawdzenia przez Komisje testu oraz decyzji Komisji o zaliczeniu/nie zaliczeniu testu
egzaminacyjnego zawarte sg w ,Karcie uczestnika samoksztatcenia kierowanego”.

Test egzaminacyjny uwaza sie za zaliczony w przypadku uzyskania przez Uczestnika co
najmniej 50% punktow.

Pozytywne zaliczenie testu egzaminacyjnego upowaznia Osrodek do wydania zaswiadczenia
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Oryginat ,Karty uczestnika samoksztalcenia kierowanego” przechowuje Osrodek w

dokumentacji szkolenia. Uczestnik, po zakonczeniu szkolenia otrzymuje kopie ,Karty
uczestnika samoksztatcenia kierowanego”, potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem.

§4

Informacje koncowe

Wszelkie roszczenia stron rozstrzygane beda przez Sad Rejonowy w Suwatkach.

Regulamin sporzadzony jest w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden podpisuje i otrzymuje
Uczestnik procesu samoksztalcenia, drugi pozostaje w Osrodku Ksztatcenia Zawodowego
TOP 2001 w Suwatkach.

Podpis prowadzacego proces samoksztatcenia: Podpis uczestnika samoksztatcenia:
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